


	[image: simge, sembol, logo, amblem, daire içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]
	
                                                                     
HASSAS GÖREV ENVANTERİ
	Doküman No
	FR.110

	
	
	Yayın Tarihi
	26.6.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
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	Sayfa No
	




	Harcama Birimi: Yapı İşleri ve Teknik DB

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Görevin Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	1
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı kadrolarının uzmanlaşmış teknik personelden oluşmasını sağlamak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Kamu Zararı
Cezai İşlem

	2
	Görevden ayrılan personellerin yerine ayrılan personelin sorumluluğundaki işlerin sürekliliğini sağlayacak personellerin yetiştirilmesi
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Kamu Zararı
Cezai İşlem

	3
	Üniversite imar alanı ve gelişim alanı içinde kalan özel mülkiyete ait parsellerin Kamulaştırma işlemlerini takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Kurumsal İtibar Kaybı

	4
	Üniversitemiz adına öğretim hizmetlerinde kullanılmak üzere kamulaştırma, bağış, tahsis vb. yollarla edinilen taşınmazların kayıt değerlerinin tespit edilerek taşınmaz sistemine kaydedilmesini takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
  Soruşturma

	5
	Üniversitemiz tarafından ihale edilerek yapımına başlanan bina, altyapı ve üstyapı tesislerinin geçici kabul sonrası taşınmaz sistemine kaydedilmesini takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma

	6
	Üniversitemiz taşınmazına kayıtlı binaların ve yeni yapılan taşınmazların her türlü ruhsat işlemlerinin yürütülmesini takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	7
	Birim	Bütçe	Teklifinin	ve Yatırım Programı Teklifinin hazırlanmasını sağlamak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	8
	Birim Faaliyet Raporu'nun hazırlanmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Zaman Kaybı
Kamu Zararı


	9
	Birim Yatırım Programı İzleme ve Değerlendirme
Raporu'nun hazırlanmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Zaman Kaybı
Kamu Zararı


	10
	Birim Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu’nun hazırlanmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Zaman Kaybı
Kamu Zararı

	11
	Birim Program Bütçe Performans Göstergelerinin hazırlanmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Zaman Kaybı
Kamu Zararı

	12
	Birim Stratejik Plan süreçlerinin hazırlanması ve takibi
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Zaman Kaybı
Kamu Zararı

	13
	Bolu Orman Bölge Müdürlüğü arazi izin bedeli takibi 
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma

	14
	Yargıya intikal eden husussuların takibi 
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma

	15
	Yıl	içinde	Dönemsel Yatırım Gerçekleşme Raporlarının hazırlanmasını (İl Koordinasyon Kurul Toplantıları) takip etmek ve İl Koordinasyon Toplantılarında Sunumunu gerçekleştirmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	16
	Personel ile ilgili işlemlerin (maaş, yıllık izin, rapor onayları, doğum, evlilik, işe başlama, ilişik kesme vb.) takibi
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Birimin İtibar Kaybı

	17
	Kurum içi ve kurum dışı yazışmaları sağlamak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Birimin İtibar Kaybı

	18
	Doğrudan temin, ihale veya devir yoluyla alınan taşınırların kayıt ve çıkış işlemlerinin mevzuata uygun yapılmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma

	19
	Her türlü ödemelerin takibini sağlamak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma

	20
	Üniversitemiz binaları ile alt ve üst yapıların depreme dayanıklılık durum tespiti yapılarak binaları mevcut deprem yönetmeliği standartlarına uygun hale getirilmesini takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma

	21
	Üniversitemiz binalarının enerji verimliliği hedefini ile enerji tasarrufunu sağlamayacak işlerin takibini yapmak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma

	22
	Yatırım projeleri kapsamında bulunan bina ve tesislerin projelerini hazırlatmak, kontrollerini yapmak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	23
	Yapımı planlanan bina ve tesislerin yaklaşık maliyetlerini hazırlamak/hazırlatmak ve kontrolünü yapmak, ihale oturumu sonuna kadar gizli kalmasını sağlamak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Birim İtibar Kaybı
Görevin Aksaması

	24
	
Kontrollük ve Hakkediş düzenlenmesini takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Birim İtibar Kaybı
Görevin Aksaması

	25
	Zemin Etüt Çalışmalarının yapılmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	26
	Proje ve yaklaşık maliyet çalışmaları tamamlanan bina ve tesislerin ihalelerini yapmak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	27
	İhale süreci tamamlanan bina ve tesislerin yer teslimi, yapım süreçlerinin kontrolü, hakkediş ödemeleri ve geçici kabulünü yapmak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	28
	Geçici kabulü yapılan bina ve tesislerin kesin kabulünün yapılmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	29
	Geçici ve Kesin teminat mektuplarının sürelerinin ihale dokümanlarında öngörülen veya kesin kabul için öngörülen sürelerde ve tutarlarda olup olmadığının kontrol edilmesi, gerektiğinde yeni Teminat mektuplarının istenmesi
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	30
	SGK işlemleri/ Kesenek İşlemlerinin ve sözleşme evraklarının zamanında bildirilmesini sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Cezai İşlem 

	31
	Tadilat projesi ve yaklaşık maliyet çalışmaları tamamlanan bina ve tesislerin ihalelerini ihale ofisince yapılmasını sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma


	32
	Bakım-Onarım İhalesi süreci tamamlanan bina ve tesislerin yer teslimi, tadilat süreçlerinin kontrolü, hakkediş ödemeleri ve geçici kabulünün yapılmasını sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	33
	Geçici kabulü yapılan bakım-onarım işlerinin kesin kabulününüm yapılmasını sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	34
	Geçici ve Kesin teminat mektuplarının sürelerinin ihale dokümanlarında öngörülen veya kesin kabul için öngörülen sürelerde ve tutarlarda olup olmadığının kontrol edilmesi, gerektiğinde yeni teminat mektuplarının istenmesini sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	35
	Bakım-onarımı yapılacak binaların tadilat projelerini hazırlatmak, kontrollerinin yapılmasını sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	36
	Kayıtlı cihaz, ekipman, pompa vs. demirbaşların rutin bakımlarının yapılmasını sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	37
	Arızaların Giderilmesi İşlemleri (Elektrik-Tesisat-Boya-Demir-Ahşap-İnşaat İşleri) takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	38
	Hurda Malzeme İşlemleri süreçlerini takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Birim İtibar Kaybı
Görevin Aksaması

	39
	Periyodik Koruyucu Bakım ve Onarım İşlemlerini takip etmek 
(TRAFO- JENERATÖR-UPS- ASANSÖR)
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	40
	Teknik Şartname Hazırlanmasını sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	41
	Kazan, Kombi, Klima, Soğutma ve Isıtma Sistemlerinin periyodik kontrol ve takibini sağlamak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Cezai İşlem
Kamu Zararı
Soruşturma
Kurumsal İtibar Kaybı

	42
	Gizli ve günlü yazıların, gelen ve giden evrakların zamanında hazırlanması, ilgili yerlere gönderilmesi, yazışmaları yedeklemesinin ve arşivlenmesinin yapılmasını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	 İtibar kaybı
İdare ve personele olan güvenin kaybolması
Görevin aksaması

	43
	Şube Müdürlükleri Sorumluluğundaki Görevlerin Zamanında Tam Olarak Yapılmasını sağlamak
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Zaman Kaybı
İdari Personele Olan Güvenin Azalması



	44
	
Sulama ile İlgili Arızaların zamanında bildirilmesi ile Fidanların ve çimlerin zamanında sulanmasını sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Görevin Aksaması
Birimin İtibar Kaybı

	45
	Rekreasyon Alanları Düzenlenmesini sağlamak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı


	46

	Üniversitemizde bulunan engelli öğrencilerin insana yaraşır yaşam koşullarına erişimini sağlamak üzere altyapı hizmetlerini artırmak ve takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Birimin İtibar Kaybı

	47
	Su Kaynakları, Su Ayak İzi ve Kurakçıl Peyzaj Uygulamalarını takip etmek
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
	Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
	Kurumsal İtibar Kaybı
Kamu Zararı

	
Hazırlayan


Leyla SELİMOĞLU
Etüt Proje ve Planlama Şube Müdürü 
	
Onaylayan


Bülent BALOĞLU
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkan V.
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