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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Kurumun yatinm programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.

2. ihtiyac halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek,

3. Daire Baskanhginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari, kontrol tegkilatlari,
muayene ve kabul komisyonlari vb komisyonlarda gérev yapmak,

4, Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin insasi icin gerekli tim projeler (avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan dokiimanlart incelemek.

5. Kurumca yatinm programina alinan mevcut binalarin onarimi igin gerekli tiim tadilat projeleri (6n proje,
uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet
satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

6. Yapimi planlanan insaatlarin yaklagik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini ihaleye esas olacak sekilde
hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolari incelemek.

7. Yapimi devam etmekte olan yapim isleri ile mal veya hizmet alim iglerinde kontrolliik, yapi denetim
hizmetinde gérev almak.

8. Hizmet alimiislerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet alimi tip sézlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet isleri genel sartnamesi, ihtiyac programi,
mihendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

9. Universite birimlerinin genel mimari tasarim konseptini olusturmak.

10. Kurum hizmet binalarinin yerlesim ve planlama iglemlerini yapmak, kavram ve tefrigata iliskin teknik
sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi icerisinde yerine getirmek.

11. ihale islemlerinde verilen gérev ¢ercevesinde ihale islemlerini ylritmek, komisyonlarda gorev almak.

12. isin gecici ve kesin kabullerini sozlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve
Baskanliginin onayina sunulmasini saglamak.

13. imalati gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya eksilislerini fiyat ve miktar
ydniinden kontrol etmek ve Daire Baskanliginin gériisiine sunmak.

14, Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri calismalarina katilmak

15. Teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tirli iglerin fizibilite raporlarini hazirlamak.

16. Universitenin ihtiyaci olan Hizmet Binalarinin, projelerini hazirlamak/ hazirlatmak,

17. Universitenin acik ve kapal fiziki mekénlan ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, glincellemek ve raporlarini
hazirlamak.

18. Yillik galisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak.
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19. Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanliginin denetimindeki bina ve tesislerin projelerini yapmak, teknik inceleme

20.

21,
22,
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24.
25.

26.
27,
28.
29,

30.

31

ve projelendirme gerektiren her tiirlii islerin fizibilite raporlarini hazirlamak.

Her cesit yapinin, kullanicilarin ihtiyaclarina cevap verecek sekilde, estetik ilkeleri g6z &niinde bulundurarak
tasarimini yapmak ve yapimini denetlemek,

Yapilan binalarin tesislerin fiziki alanlarini listelemek.

Her tiirlu ihale/Kabul islemlerinde gérev almak (gegici kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirilmesi igin gerekli nlemleri almak, koordinasyonu saglamak.

Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek,

Verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
getirmek,

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, Gneri ve tavsiyeleri {ist yoneticilerine iletmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gérevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

Bagh bulundugu ydnetici veya Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hikimlerine gore yapmak.

Mimar; Daire Bagkani tarafindan yukarida sayilan bilgi ve niteliklere sahip, Mimar kariyerine haiz, Mimar
kadrosundaki personeller arasindan gérevlendiriimekte olup; yaptigi is ve islemlerden dolayi Sube
Mudyiirlerine ve Daire Bagkanina karsi sorumludur,

TEBLIG EDEN

Leyla Selimoglu

TEBELLUG EDEN

Bu doklimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Sencer Dingsoy
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1. Birimi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi

2. Kadro Unvani

Mimar

3.Atanacaklarda
Aranacak Nitelikler

657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve bilgiye sahip olmak.
Fakiiltelerin Mimarlik béliimiinden mezun olmak,

4. Bagh Bulundugu Amir

Sube Mudiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektér

5. Gorev, Yetki Ve
Sorumluluklar:

1.

2.
3.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Kurumun yatirnm programi planlamasima iligkin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik]
yenilikleri ve gelismeleri aragtirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.
Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek,

Daire Bagkanlifinca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari,
kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar1 vb komisyonlarda gérev yapmak,
Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin ingasi i¢in gerekli tiim projeler (avan, uygulama,
detay) ile ihale dokiimanlarint diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya
hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar: incelemek.

Kurumca yatinm programina alinan mevcut binalarin onarimi igin gerekli tiim tadilat
projeleri (6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle
koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar
incelemek.

Yapimu planlanan insaatlarin yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini ihaleye
esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolar
incelemek.

Yapimi devam etmekte olan yapim isleri ile mal veya hizmet alim islerinde kontrolliik, yapi
denetim hizmetinde gérev almak.

Hizmet alimi islerine ait yaklagik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklagik maliyete gére
yapilacak ihaleye esas (hizmet alimi tip sdzlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet
isleri genel sartnamesi, ihtiya¢ programi, mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi)
belgeleri hazirlamak.

Universite birimlerinin genel mimari tasarim konseptini olusturmak.

. Kurum hizmet binalarinin yerlesim ve planlama iglemlerini yapmak, kavram ve tefrisata

iliskin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi icerisinde yerine getirmek.

ihale islemlerinde verilen gérev gercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda
gorev almak.

[sin gegici ve kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak|
yapmak ve Bagkanliginin onayina sunulmasini saglamak.

Imalati gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan igin, yapimi siirecinde meydana
gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artig
veya eksiliglerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanliginin goriisiine
sunmak.

Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢alismalarina katilmak

Teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii islerin fizibilite raporlarim
hazirlamak.

Universitenin ihtiyaci olan Hizmet Binalarinin, projelerini hazirlamak/ hazirlatmak,
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Universitenin agik ve kapali fiziki mekanlari ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek
ve raporlarini hazirlamak.

Yillik ¢alisma programlarini ilgili birimlerle igbirligi yaparak hazirlamak.

Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanliginin denetimindeki bina ve tesislerin projelerini
yapmak, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii islerin fizibilite raporlarint
hazirlamak.

Her cesit yapinin, kullanicilarin ihtiyaglarina cevap verecek sekilde, estetik ilkeleri goz
Oniinde bulundurarak tasarimini yapmak ve yapimini denetlemek,

Yapilan binalarin tesislerin fiziki alanlarin listelemek.

Her turlii ihale/Kabul iglemlerinde gorev almak (gegici kabul, kesin kabul ve muayene kabul)
Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak, koordinasyonu saglamak.

Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip
etmek,

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek,

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli
takip etmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, dneri ve tavsiyeleri iist yéneticilerine
iletmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlart muhafaza
etmek.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tilketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili
mevzuat hitkiimlerine gére yapmak.

Mimar; Daire Bagkani tarafindan yukarida sayilan bilgi ve niteliklere sahip, Mimar
kariyerine haiz, Mimar kadrosundaki personeller arasindan gérevlendirilmekte olup; yaptigi
is ve islemlerden dolay1 Sube Miidiirlerine ve Daire Baskanina kars: sorumludur.

Bu dokumanda agiklanan gdrev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ediyorum.
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