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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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Kurumun yatim programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.

Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek,

Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlar, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol tegkilatlari,
muayene ve kabul komisyonlari vb komisyonlarda gérev yapmak,

Universitemiz insaatlarina ait, ruhsat, iskan, izin islerini yiriitmek.

Yapimi planlanan ingaatlarin, harita islerini iceren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini
ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolari incelemek,
Ihale islemlerinde verilen gérey cercevesinde ihale islemlerini ytiriitmek, komisyonlarda gorev almak.
Universite miilkiyetinde, yOnetiminde veya kullaniminda bulunan tasinmazlarin Kamu idarelerine Ait
Tasinmazlarin Kaydina lliskin Yénetmelik dogrultusunda envanter kayitlarinin yapilmasi ve muhasebe
kayitlari igin gerekli olan tasinmaz bilgilerinin Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi islerini
yuritmek,

Orman Arazilerinin 6deme ve diger siireclerinin takibi,

Tasinmaz mallarindan ihtiyag fazlasi olanlar tespit ederek, bunlar {izerindeki tahsisin kaldiriimasi, satis,
miibadele suretiyle veya kamulastirma amacinda kullanilmamasi, miilkiyet davalari, imar plani ve benzer
nedenler sonucu elden gikarilmalarina iligkin islemleri yapmak Kamulastirma ile ilgili her tarld islemleri
mevzuat hikimlerine gére, birlik, biitiinliik, ekonomi ve kolaylik saglayacak bir diizen icinde yapilmasini
saglamak

Kamulastirma bedellerinin tespitini gercekgi degerleri kullanarak yapmak ve agilacak bedel azaltma davalan
ile ilgili islemleri yapmak,

Universitemiz yerleske arazilerini belirleyen kamulastirma sinirini arazide belirleyerek kadastro paftalarina
gecirilmesi icin gerekli harita galismalarini yapmak/yaptirmak,

Sardirilen emlak ve kamulastirma islemleri sonucunda meydana gelecek her tiirlii sikayeti inceleyip ilgili
makamlara bilgi vermek

Kamulagtirma ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak,

Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin Uzlagma Komisyonu galismalarina katiimak.

Kamulagtirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢alismalarina katilmak.

Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirilmesi icin gerekli énlemleri alir, koordinasyonu saglar.

Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip eder.
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18. Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
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getirmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, éneri ve tavsiyeleri Gist yoneticilerine iletmek.

Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gérevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

Bagh bulundugu yonetici veya (st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve iglemleri ilgili mevzuat
hikimlerine gore yapmak,

Harita Teknikeri; 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gére
gorevlendirilmekte/atanmakta olup; yaptigi is ve islemlerden dolayi Sube Mudiirlerine ve Daire Bagkanina
karsi sorumludur.
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Leyla Selimoglu
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Bu

dokimanda aglklahan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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1. Birimi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

2. Kadro Unvam

Harita Teknikeri

3.Atanacaklarda
Aranacak Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

4. Bagh Bulundugu Amir

Sube Miidiirti/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

5. Gorev, Yetki Ve
Sorumluluklar:
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Kurumun yatirim programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik
yenilikleri ve gelismeleri arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.
ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek,

Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari,
kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlart vb komisyonlarda gérev yapmak,
Universitemiz insaatlarina ait, ruhsat, iskn, izin islerini yiiriitmek.

Yapimi planlanan ingaatlarin, harita islerini igeren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj
tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan tablolari incelemek.

ihale islemlerinde verilen gorev ¢ergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlardal
gorev almak.

Universite miilkiyetinde, y®netiminde veya kullaniminda bulunan taginmazlarin Kamu
Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina iliskin Y&netmelik dogrultusunda envanter
kayitlarinin yapilmasi ve muhasebe kayitlari igin gerekli olan tasinmaz bilgilerinin Strateji ve
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi islerini yiirtitmek,

Orman Arazilerinin 6deme ve diger siireclerinin takibi,

Taginmaz mallarindan ihtiyag fazlasi olanlari tespit ederek, bunlar iizerindeki tahsisin)
kaldirilmasi, satis, miibadele suretiyle veya kamulastirma amacinda kullanilmamasi,
millkiyet davalari, imar plani ve benzer nedenler sonucu elden ¢ikarilmalarina iliskin
islemleri yapmak Kamulastirma ile ilgili her tiirlii islemleri mevzuat hiikiimlerine gore,
birlik, bitiinliik, ekonomi ve kolaylik saglayacak bir diizen iginde yapilmasini saglamak
Kamulastirma bedellerinin tespitini gercek¢i degerleri kullanarak yapmak ve acilacak bedel
azaltma davalar ile ilgili islemleri yapmak,

Universitemiz yerleske arazilerini belirleyen kamulagtirma sinirini arazide belirleyerek
kadastro paftalarina gegirilmesi icin gerekli harita ¢aligmalarini yapmak/yaptirmak,
Stirdiiriilen emlak ve kamulastirma islemleri sonucunda meydana gelecek her tiirlii sikdyeti
inceleyip ilgili makamlara bilgi vermek

Kamulagtirma ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak,
Kamulagtirmaya konu bina ve arsalarin Uzlagsma Komisyonu ¢alismalarina katilmak.
Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri ¢alismalarina katilmak.
Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirilmesi igin gerekli énlemleri alir, koordinasyonu saglar.
Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri sirekli takip
eder.

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.




19. Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli

takip etmek.

20. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri Uist yoneticilerine
iletmek.

21. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafazal
etmek.

22. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini
korumak, gérevinin niteliklerine uygun kullanmak.

23. Bagh bulundugu yonetici veya {ist yéneticileri tarafindan verilen diger is ve iglemleri ilgili
mevzuat hiikiimlerine gore yapmak,

24. Harita Teknikeri; 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, ilgili diger mevzuat hiikiimlerine
gore gdrevlendirilmekte/atanmakta olup; yaptig: is ve islemlerden dolayr Sube Miidiirlerinel
ve Daire Baskanina kars1 sorumludur.

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ediyorum.
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