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Kurumun yatirim programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri aragtirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek,

Kamulastirma ve imar mevzuatini yakindan takip etmek,

Universitemiz ingaatlarina ait, ruhsat, iskan, izin islerini yiiriitmek.

Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin projeleri (Avan, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger
proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan
dokiimanlari incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak

Universite tarafindan kamulastirmasi yapilacak alanlari belirlemek, kamulastirma planlamasi yapmak,
kamulagtirma iglemleri igin ydnetim kurulu kararlarinin alinmasi igin yazismalari yapmak, kamulastirma icin
gerekli 6denek ihtiyacini belirlemek ve kamulagtirma igin yapilan harcama islemlerini takip etmek,
Tapularinin alinmasi iglemlerini yapmak, kamulastirma islemlerini kamu kurum ve kuruluslan ile gercek
kisiler nezdinde takip etmek,

Kamulastirma, satin alma, tahsis, bagis, miibadele ve agilan miilkiyet davalar sonucu siirekli olarak veya
gecici isgal, irtifak hakki tesisi ve kiralama suretiyle gegici olarak emlak elde edilmesine iliskin isleri
planlamak, programlamak ve yapmak,

Universitemiz yerleske arazilerini belirleyen kamulagtirma sinirini arazide belirleyerek kadastro paftalarina
gecirilmesi icin gerekli harita galismalarini yapmak/yaptirmak,

Daire bagkanligimizca ihaleli olarak yur(tiilen projelerin kamulagtirma haritalarini, kadastro paftalarina ve
memleket nirengisine dayali olarak yapmak veya yaptirmak,

Universite olarak iktisap ettigimiz veya edecegimiz tasinmaz mallar tizerinde ayni hak tesisi, kaldiriimasi ve
degistirilmesi ile ilgili islemleri yapmak

Universitemiz emlakinin tecaviizler karsisinda, tapu ve kadastro, imar, toprak ve tarim reformu, gecekondu,
tarihi eser ve turizm mevzuati, miilkiyet ve zilyetlik davalari kargisinda korunmasi icin Giniversitemiz diger
birimleri ve Universite disi kuruluslarla koordinasyon ve isbirligi yapmak ve gerekli 6nlemlerin alinmasini
saglamak,

Universitemiz emlakinin envanterinin yapilmasi, sicil kayitlarinin tutulmasi, belgelerin arsivienmesi islerini
yapmak, taginmaz kayit birimince yapilan is ve islemler igin istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve
raporlarini hazirlamak,

Universite miilkiyetinde, yonetiminde veya kullaniminda bulunan tasinmazlarin Kamu idarelerine Ait
Taginmazlarin Kaydina iligkin Yonetmelik dogrultusunda envanter kayrtlarinin yapilmasi ve muhasebe
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kayitlari icin gerekli olan tasinmaz bilgilerinin Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligina génderilmesi islerini
yuritmek,

Universitemiz igin gerekli olan hazineye ait arazilerin Universite'ye tahsisi ile ormanlik sahalar tizerinde
irtifak hakki tesisi islemlerini yapmak,

Orman nitelikli alanlara iliskin 6n izin ve kesin izin siiregleri ile agaclandirma bedeli ve arazi izin bedelinin
odenmesi sireglerini takip etmek ve belirtilen tarihlerde tahakkuk siireclerini yiiriterek denmesini
saglamak,

Orman nitelikli alanlarina iliskin sanallagtirma islemleri ile Orman Bolge Miidiirltgii ile koordinasyon
dahilinde yapilacak tim siireglerin yiiriitilmesini saglamak,

Orman arazileri tizerinde yapilmasi planlanan yapilarin izin islemlerini ve siirecini takip etmek,

Tasinmaz mallarindan ihtiyag fazlasi olanlari tespit ederek, bunlar {izerindeki tahsisin kaldirilmasi, satis,
miibadele suretiyle veya kamulastirma amacinda kullanilmamasi, miilkiyet davalari, imar plani ve benzer
nedenler sonucu elden ¢ikariimalarina iliskin islemleri yapmak

Kamulastirma ile ilgili her tirli islemleri mevzuat hiikiimlerine gére, birlik, biitiinliik, ekonomi ve kolaylik
saglayacak bir diizen icinde yapilmasini saglamak

Kamulagtirma bedellerinin tespitini gergekgi degerleri kullanarak yapmak ve agilacak bedel azaltma davalari
ile ilgili islemleri yapmak,

Surdiirilen emlak ve kamulastirma islemleri sonucunda meydana gelecek her tiirlii sikdyeti inceleyip ilgili
makamlara bilgi vermek

Kamulastirma ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak,

Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin Uzlasma Komisyonu calismalarina katiimak.

Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri calismalarina katiimak.

Taginmaz mallarina ait tapu islemlerinin yapilmasini, tapu senetleri, irtifak hakki belgeleri, ihbarnameler,
sozlesmeler ve protokollerin muhafazasini saglamak

Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirilmesi icin gerekli 6nlemleri almak, koordinasyonu saglamak,

Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek.

Verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz, isgticli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde personeli
araciligi ile yerine getirmek.

Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, éneri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.

Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza islemlerini personeli
araciligi ile saglamak,

Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gérevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

Bagl bulundugu yénetici veya Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikimlerine gére yapmak.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
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Kurumun yatirim programi planlamasina iligkin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik
yenilikleri ve gelismeleri aragtirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek,

Kamula;‘.tlrma ve Imar mevzuatini yakindan takip etmek,

Universitemiz ingaatlarina ait, ruhsat, iskdn, izin islerini yiiriitmek.

Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin projeleri (Avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak

Universite tarafindan kamulastirmasi yapilacak alanlart belirlemek, kamulastirma planlamas:
yapmak, kamulastirma islemleri i¢in yonetim kurulu kararlarinin alinmasi igin yazismalari
yapmak, kamulastirma igin gerekli 6denek ihtiyacim belirlemek ve kamulastirma igin yapilan
harcama iglemlerini takip etmek,

Tapularinin - alinmasi islemlerini yapmak, kamulastirma islemlerini kamu kurum ve
kuruluslar ile gergek kisiler nezdinde takip etmek,

Kamulagtirma, satin alma, tahsis, bagis, miibadele ve agilan miilkiyet davalart sonucu siirekli
olarak veya gegici isgal, irtifak hakki tesisi ve kiralama suretiyle gecici olarak emlak elde
edilmesine iligkin isleri planlamak, programlamak ve yapmak,

Universitemiz yerleske arazilerini belirleyen kamulagtirma smirini arazide belirleyerek
kadastro paftalarina gegirilmesi i¢in gerekli harita galigmalarini yapmak/yaptirmak,

Daire baskanligimizca ihaleli olarak yiiriitiilen projelerin kamulastirma haritalarini, kadastro
paftalarina ve memleket nirengisine dayali olarak yapmak veya yaptirmak,

Universite olarak iktisap ettigimiz veya edecegimiz tasinmaz mallar iizerinde ayni hak tesisi,

kaldirilmasi ve degistirilmesi ile ilgili islemleri yapmak

Universitemiz emlakimin tecaviizler kargisinda, tapu ve kadastro, imar, toprak ve tarim
reformu, gecekondu, tarihi eser ve turizm mevzuati, miilkiyet ve zilyetlik davalar karsisinda
korunmasi igin iniversitemiz diger birimleri ve iiniversite dis1 kuruluslarla koordinasyon ve
igbirligi yapmak ve gerekli 6nlemlerin alinmasim saglamak,

Universitemiz emlakinin envanterinin yapilmasi, sicil kayitlarinin tutulmasi, belgelerin|
arsivlenmesi islerini yapmak, tasinmaz kayit birimince yapilan is ve islemler igin istatistiki]
bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak,

Universite miilkiyetinde, ydnetiminde veya kullaniminda bulunan taginmazlarin Kamu|
Idarelerine Ait Tasmnmazlarm Kaydina Illskm Yonetmelik dogrultusunda envanter]
kayitlarinin yaptlmasi ve muhasebe kayitlar: igin gerekli olan taginmaz bilgilerinin Strateji ve
Gelistirme Daire Bagkanliina gonderilmesi islerini yuriitmek,

Universitemiz icin gerekli olan hazineye ait arazilerin Universite'ye tahsisi ile ormanlik]
sahalar iizerinde irtifak hakki tesisi iglemlerini yapmak,

Orman nitelikli alanlara iliskin 6n izin ve kesin izin siiregleri ile agaclandirma bedeli ve arazi
izin bedelinin ddenmesi siireglerini takip etmek ve belirtilen tarihlerde tahakkuk siireclerini




ylriiterek 6denmesini saglamak,

16. Orman nitelikli alanlarina iliskin sanallastirma islemleri ile Orman Bolge Midiirliigii ile
koordinasyon dahilinde yapilacak tiim siireglerin yiiriitiilmesini saglamak,

17. Orman arazileri lizerinde yapilmasi planlanan yapilarin izin islemlerini ve siirecini takip
etmek,

18. Taginmaz mallarindan ihtiyag fazlasi olanlari tespit ederek, bunlar iizerindeki tahsisin
kaldiriimasi, satig, miibadele suretiyle veya kamulastirma amacinda kullanilmamasi,
miilkiyet davalari, imar plani ve benzer nedenler sonucu elden gikarilmalarina iliskin
islemleri yapmak

19. Kamulagtirma ile ilgili her tiirli islemleri mevzuat hiikiimlerine gore, birlik, biitiinliik,
ekonomi ve kolaylik saglayacak bir diizen i¢inde yapilmasini saglamak

20. Kamulastirma bedellerinin tespitini ger¢ekgi degerleri kullanarak yapmak ve agilacak bedel
azaltma davalar ile ilgili islemleri yapmak,

21. Surdiriilen emlak ve kamulastirma islemleri sonucunda meydana gelecek her tiirlii sikdyeti
inceleyip ilgili makamlara bilgi vermek

22. Kamulagtirma ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarin1 hazirlamak,

23. Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin Uzlagma Komisyonu ¢alismalarina katilmak.

24. Kamulagtirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri calismalarina katilmak.

25. Taginmaz mallarina ait tapu islemlerinin yapilmasini, tapu senetleri, irtifak hakki belgeleri,
ihbarnameler, sézlesmeler ve protokollerin muhafazasini saglamak

26. Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirilmesi i¢in gerekli nlemleri almak, koordinasyonu saglamak,

27. Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip
etmek.

28. Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde personeli aracilig ile yerine getirmek.

29. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli
takip etmek.

30. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, Sneri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine
iletmek.

31. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlart muhafaza
islemlerini personeli aracilif1 ile saglamak,

32. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiiketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

33. Baghi bulundugu yonetici veya list yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili
mevzuat hiikiimlerine gére yapmak.

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ediyorum.
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