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Alt Birim Adi Sube Mudmlugu

Gorev Unvani Miihendis

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Kurumun yatirnm programi planlamasi ve meslegine iliskin teknik ve teknolojik venilikleri ve gelismeleri
arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek

2. 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa istinaden Baskanligimiza ait tim islemlerin
yuratdlmesi, Bltge planlama-raporlama ile ilgili tiim islemler, 6denek kontrolii, 5denek kaydi vb. islemlere
iliskin Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ile koordineli calismak,

3. Mali yil dahilinde yayimlanan Yatirim Programi ve Biitge Kanunu kapsaminda stireglerin yiritiilmesini
saglamak,

4, Universitemiz yatirim ddeneklerinin proje bazli takibini saglamak,

5. Odeme evraklarinin zamaninda Strateji Geligtirme Daire Baskanligina verilip siiresi icerisinde 6denmesinin
gergeklestirilmesini saglamak amaciyla biitce deneklerini zamaninda planlamak,

6. Butce ileilgili tim islemler, planlama, 6denek kontroli, 6denek kaydi, Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda
aylik 6denek ve harcama icmalleri alinip teyidi, 4734 22/d-21/f %10 limit 6denek kontrolii islemlerine ait
yazismalari yapmak,

7. Yillik Birim Faaliyet Raporlari, Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporlari, Kurumsal Mali Durum ve
Beklentiler Raporu, Detay Programlari, Program Performans Bltce gostergeleri, Stratejik Plan izleme Raporu
vb. Islemlerin takibi, rapor diizenlenmesi ve bu islemlere ait yazismalari (yaz, faks, fotokopi vb.) yapmak,

8. Butge harcamalarinin takibi, devam eden islerin aktarma-tenkis vb. biitge ile ilgili her turlii islemlerin
ylritilmesi,

9. Stratejik Plan Revizyonu ve siireclerin takibini yapmak,

10. Bagkanlhigimiz Miidirliiklerinden alinan bilgileri konsolide ederek ‘Birim Bltge Teklifi'ni ‘Birim Yatirim
Programi Teklifi’ni, ve ‘Birim Performans Programi’ni hazirlamak.

11. il Koordinasyon Kurulu Toplantilari i¢in Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim aylarinda Dénem Faaliyet Raporu, Dénem
Izleme Raporu, , Sektérlere Gére Yatinm Dagim Tablosu, iigelere Gére Yatirm Dagilim Tablosu ve il
Koordinasyon Sunusunu hazirlamak, ILYAS ( il Yatirim Takip Sistemi) veri girislerini gerceklestirmek, Valilik il
Planlama ve Koordinasyon Mudiirligi'ne istyazi ile gondermek.

12. Daire Bagkanligimiz tarafindan yiiritiilen yatirim projelerinin, ticer aylik yatirim gergeklesme verilerini Yapim
Isleri Sube Miidiirltigii ve Bakim Onarim Sube Mudirltgiinden alinan veriler ile Etiid Proje ve Planlama Sube
Muddrliiginden alinan verilerini konsolide ederek Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim aylarinda Ka-Ya sistemine
girmek,

13. Sorumlulugundaki is ve islemlerin ve verilen gérevlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirilmesi icin gerekli 6nlemleri almak, koordinasyonu saglamak.

14. Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.
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15. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, &neri ve tavsiyeleri Gst yBneticilerine iletmek.

16. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek

17. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiketim malzemelerini korumak, gérevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

18. Bagh bulundugu yénetici veya (st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére yapmak.

TEBLIG EDEN
Leyla Selimoglu

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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Kurumun yatirim programi planlamasi ve meslegine iligkin teknik ve teknolojik yenilikleri
ve gelismeleri arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa istinaden Bagkanligimiza ait tlim
islemlerin yiirtitilmesi, Biitge planlama-raporlama ile ilgili tim islemler, 6denek kontroli,
ddenek kaydi vb. islemlere iligkin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ile koordineli
calismak,

Mali y1l dahilinde yayimlanan Yatirim Programi ve Biitge Kanunu kapsaminda siireclerin
yiriitilmesini saglamak,

Universitemiz yatirim &deneklerinin proje bazh takibini saglamak,

Odeme evraklarinin zamaninda Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina verilip stiresi
icerisinde 6denmesinin gergeklestirilmesini saglamak amaciyla biitge Odeneklerini
zamaninda planlamak,

Biitge ile ilgili tiim islemler, planlama, 6denek kontrolii, 6denek kaydi, Strateji Gelistirme
Daire Bagkanliginda aylik ddenek ve harcama icmalleri alinip teyidi, 4734 22/d-21/f %10
limit 6denek kontrolii islemlerine ait yazigsmalar: yapmak,

Yillik Birim Faaliyet Raporlari, Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporlari, Kurumsal Mali
Durum ve Beklentiler Raporu, Detay Programlari, Program PerformansBiitce
gOstergeleri,Stratejik Plan Izleme Raporu vb. Islemlerin takibi, rapor diizenlenmesi ve bu
islemlere ait yazigsmalari (yazi, faks, fotokopi vb.) yapmak,

Biitge harcamalarimin takibi, devam eden islerin aktarma-tenkis vb. biitge ile ilgili her tiirlti
islemlerin yiirtitiilmesi,

Stratejik Plan Revizyonu ve siireglerin takibini yapmak,

. Baskanligimiz Miidiirliiklerinden alinan bilgileri konsolide ederek ‘Birim Biitge Teklifi’ni

‘Birim Yatirim Programi Teklifi’ni, ve ‘Birim Performans Programi’ni hazirlamak.

. Il Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 igin Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim aylarinda Dénem

12.

14.

15.

Faaliyet Raporu, Dénem Izleme Raporu, , Sektorlere Gore Yatirim Dagilim Tablosu, llgelere
Gore Yatrrm Dagilim Tablosu ve Il Koordinasyon Sunusunu hazirlamak, ILYAS ( 1l
Yatirim Takip Sistemi) veri girislerini gergeklestirmek, Valilik il Planlama ve Koordinasyon
Miidiirltigti’ne tistyazi ile gondermek.

Daire Bagkanligimiz tarafindan yiiriitilen yatinm projelerinin, ticer aylik yatirim
gerceklesme verilerini Yapim Isleri Sube Midiirligi ve Bakim Onarim Sube
Miidiirliigiinden alinan veriler ile Etiid Proje ve Planlama Sube Miudiirliigtinden alinan
verilerini konsolide ederek Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim aylarinda Ka-Ya sistemine girmek,
Sorumlulugundaki is ve islemlerin ve verilen gérevlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicti, zaman
ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirilmesi i¢in gerekli onlemleri almak,
koordinasyonu saglamak.

Sorumlulugundaki i ve iglemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip
etmek.

Goérev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri {ist yoneticilerine




iletmek.

16. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza
etmek.

17. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiiketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

18. Bagli bulundugu yodnetici veya iist ydneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili
mevzuat hilkiimlerine gére yapmak.

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ediyorum,.
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