T.C.
<1 BAy, BOLU ABANT [ZZET BAYSAL UNIVERSITESI
o % s Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig Dok. No: GT/008/06
& = fIk Yayin Tar.: 5.01.2023
- g ey = Rev. No/Tar.: 00/..,
a ‘\'_{/ & Sayfa1/3
Pog > ELEKTRIK TEKNIKERI GOREV TANIM FORMU

Birimi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagh Oldugu Yonetici Leyla SELIMOGLU
Baskanlig
Bakim-Onarim Sube Yerine Vekalet Edecek Kisi Gotevl Parsonal

Alt Birim Ad) Mii durlugu

Gorev Unvani Tekniker

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Kurumun yatinm programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.

2. Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek,

3. Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol tegkilatlari,
muayene ve kabul komisyonlari vb komisyonlarda gérev yapmak,

4. Bakim Onarim $ube Mudurlugince yiritiilen periyodik bakim plan ve programlarina uygun olarak, kampiis

altyapi tesisleri ile birimlerinin ihtiyaglan dogrultusunda bakim ve onarim ve revizyonlarin tadilat projesi,

yaklasik maliyet, ihale ve kontrol siireglerini ilgili yasal mevzuat kapsaminda yapmak.

Bakim ve onarimi yapilan yerlerin tutanak ve raporlarini olusturmak,

Yapim ve isletme sirasinda ¢ikan problemleri Ust yoneticilerine bildirmek.

Periyodik bakim onarim gerektiren trafolarin bakim-onarim stireglerini ylriutmek,

Kampus altyapisinda ortaya ¢ikabilecek ariza ve problemleri iist ybneticilerine bildirmek, tist amirlerinin

talebi dogrultusunda projelendirmek ve ihale siirecini ylritmek.

9. Takipten sorumlu oldugu islerle ilgili raporlama sistemi olusturarak sirekli izleme faaliyetine agik olmak.
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10. OG Dagrtim Merkezinin, Trafo postalarinin, Jeneratérlerin, Kesintisiz Gug Kaynaklarinin, Asansérlerin, Peyzaj
ve Yol aydinlatma tesisatlarinin, MOBOSE sistemin sorumluluk alanlarina giren kisminin igletimini, bakimini
ve onarimlarini yapmak,

11. Yapim ve igletme sirasinda cikan problemleri tist yoneticilerine bildirmek

12. Ariza bildirim taleplerini siirekli kontrol etmek, kendisine diisen talepler ile ilgili gerekli calismalari yapmak.

13. Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiici, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirilmesi icin gerekli énlemleri almak, koordinasyonu saglamak.

14. Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek,

15. Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
getirmek.

16. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek.

17. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri Gist yoneticilerine iletmek.

18. Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

19. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gérevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Leyla Selimoglu
Sube Midiiri
. Kalite Birim Sorumlusu

Ofr. Gor. Bilent Baloglu 5%

Leyla Selimoglu !
Yapi isleri ve Teknik Daire BagkarEi

Bakim-Onarim Sube Miidiiri V.
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20. Bagh bulundugu yonetici veya st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve
hiikimlerine gore yapmak.

islemleri ilgili mevzuat

Daire Bagkani tarafindan Elektrik Teknisyeni kadrosunda bulunan personellerden yukarida sayilan gérevleri
yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilmekte olup yaptig1 is ve islemlerden dolay:

Sube Miidiirlerine ve Daire Baskanma kars1 sorumludur,

TEBLIG EDEN

Leyla Selimoglu

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Murat Karakaya

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Leyla Selimoglu
Bakim-Onarim Sube Midiird V.

Leyla Selimoglu
Sube Midird
.. Kalite Birim Sarumlusu

T Lt

Ogr. Gér. Biilent Baloglu
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskam V.
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1. Birimi Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
2. Kadro Unvam Elektrik Teknikeri
3.Atanacaklarda e 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Aranacak Nitelikler

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde ig deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

e  Alam ile ilgili iki y1llik bsliimlerinden mezun olmak,

4. Bagh Bulundugu Amir

Mithendis/Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

5. Gorev, Yetki Ve
Sorumluluklar:

1. Kurumun yatirnm programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik
yenilikleri ve geligmeleri aragtirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.

2. ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek,

3. Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari,
kontrol tegkilatlar, muayene ve kabul komisyonlari vb komisyonlarda gérev yapmak,

4. Bakim Onarim Sube Miidiirliigiince yiiriitiilen periyodik bakim plan ve programlarina uygun
olarak, kampiis altyap: tesisleri ile birimlerinin ihtiya¢lari dogrultusunda bakim ve onarim ve
revizyonlarin tadilat projesi, yaklagik maliyet, ihale ve kontrol siireglerini ilgili yasal mevzuat
kapsaminda yapmak.

5. Bakim ve onarimi yapilan yerlerin tutanak ve raporlarini olusturmak,

6. Yapim ve igletme sirasinda ¢ikan problemleri iist yoneticilerine bildirmek.

7. Periyodik bakim onarim gerektiren trafolarin bakim-onarim siire¢lerini yiiriitmek,

8. Kampiis altyapisinda ortaya cikabilecek ariza ve problemleri iist yoneticilerine bildirmek, iist
amirlerinin talebi dogrultusunda projelendirmek ve ihale siirecini yiiriitmek.

9. Takipten sorumlu oldugu islerle ilgili raporlama sistemi olusturarak siirekli izleme faaliyetine
acik olmak.

10. OG Dagitim Merkezinin, Trafo postalarinin, Jeneratérlerin, Kesintisiz Giig Kaynaklarinin,
Asansorlerin, Peyzaj ve Yol aydinlatma tesisatlarinin, MOBOSE sistemin sorumluluk
alanlarina giren kisminin isletimini, bakimini ve onarimlarini yapmak,

11. Yapim ve isletme sirasinda ¢ikan problemleri iist yoneticilerine bildirmek

12. Ariza bildirim taleplerini siirekli kontrol etmek, kendisine diigen talepler ile ilgili gerekli
¢alismalar1 yapmak.

13. Sorumlulugundaki is ve islemlerin zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirilmesi igin gerekli 6nlemleri almak, koordinasyonu saglamak.

14. Sorumlulugundaki is ve islemleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip

- etmek,

15. Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak|
sekilde yerine getirmek.

16. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli
takip etmek.

17. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, oneri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine
iletmek.

18. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza
etmek. ;

19. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiiketim malzemelerini

korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.




20. Bagli bulundugu yonetici veya list yoneticileri tarafindan verilen diger is ve iglemleri ilgili
mevzuat hitkkiimlerine gére yapmak.

21. Daire Bagkani tarafindan Elektrik Teknisyeni kadrosunda bulunan personellerden yukaridal
sayilan gorevleri yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gérevlendirilmekte
olup yaptig is ve islemlerden dolay1 Sube Miidiirlerine ve Daire Bagkanina karsi sorumludur.

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ediyorum. i
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