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Baim-Onarim Sube Yerine Vekalet Edecek Kisi | GOrevli personel
Alt Birim Adi Miidiirligi
e Teknisyen Yardimcisi
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Kurumun yatirim programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
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gelismeleri arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek,

Daire Bagkanliginca muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda gérev yapmak,

Mevcut alet, cihaz ve makinalarin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, gerektiginde
bunlari fiilen kullanmak.

Universite gelinde veya bagl oldugu birimde su kacaklarinin tamir, bakim ve onarimi yapmak,

Atik su ve temiz su tamir, bakim ve onarimi yapmak,

Lavabo, banyo, yer siizgegleri ve tikanikliklarin agiimasi saglamak,

Alaturka, alafranga tuvaletlerinin tikanikliklarinin agilmasi yapmak,

Lavabo, evye, bataryalari, banyo bataryalari, taharet musluklari ve diger armatirlerin tamir, bakim ve
onarimi yapmak,

Atik su, yagmur suyu drenaj borularinin bakim ve kontrollerini yapmak,

Uygun gorilldiiginde gereken yerlere tesisat ve montaj yapmak,

Hizmet alanina giren isler i¢in gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini saglamak,

Yaz aylarinda kalorifer kazanlarinin bakimini yaptirmak.

Yaz aylarinda sogutucu chiller tinitelerinin galigtirilmasini yaptirmak

Kis aylarinda her sabah kalorifer kazan dairelerinin galistirilmasini saglamak,

Kalorifer tesisatini kontrol etmek.

Radyaté&rlerin isinip isinmadigini kontrol ettirmek tesisatta hava varsa almak,

Calisan kalorifer kazaninin her yarim saatte bir kontrol etmek,

Sebeke suyu ile ilgili tesisatlarin bakim ve onarimi ve gerekli tesisatlari gekilmesini saglamak,

Hidrafor ve tesisatlarinin bakim ve onarimlarini yapmak,

Su depolarinin ve pompa dairesini bakim ve onarim iglerini yapmak,

Pis su tesisati cekmek ve mevcut tesisatlarin bakim ve onarimlarini yapmak,

Bagl bulundugu yonetici veya st yéneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve giivenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
getirmek.

Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip etmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri tist yoneticilerine iletmek.

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN ; ]

Bakim-Onarim Sube Midiri V.

Leyla Selimoglu
Sube Miduri
.. Kalite Birim Sorumlusu

Ofr. Gor. Bilent Baloglu 547

Leyla Selimoglu ;
Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkars& 2zttt

Do Lol =

Belge Dogrulama Kodu: 94EFDAM Belge Takip Adresi: https://ubys.ibu.edu.t/ERMS/Record/ConfirmationPage/Index



T.E
¢t BAY, BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
o @f{ - Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanlig g:k{,Nm %Tfmﬁfg";' -
ay:n ar.: o) -
2 Wil & Rev. No/Tar.: 001...
¢ @ 5 Sayfa2/3
D0 TEKNISYEN YARDIMCI GOREV TANIM FORMU

27. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiikketim malzemelerini korumak, gérevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

28. Bagh bulundugu yonetici veya st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hikiimlerine gére yapmak,

29. Daire Bagkani tarafindan Teknisyen yardimcisi/Kaloriferci/ Strekli is¢i kadrosunda bulunan personellerden
yukarida sayilan gérevleri yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan géreviendirilmekte olup
yaptigi is ve islemlerden dolayi Sube MUdirlerine ve Daire Bagkanina kargi sorumludur.

TEBLiG EDEN

Leyla Selimoglu

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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TEKNISYEN YARDIMCISI/KALORIFERCI/SUREKLI iSCi
GOREV TANIM FORMU

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

2. Kadro Unvani

Teknisyen Yardimecisi/Kaloriferci/Siirekli Is¢i

3.Atanacaklarda
Aranacak Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve bilgiye sahip olmak.
Ortadgretim Kurumlarinin ilgili béliimlerinden mezun olmak,

4. Bagh Bulundugu Amir

Tekniker/Miihendis/Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

5. Géirev,
Sorumluluklar:

Yetki Ve

Kurumun yatirim programu planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik
yenilikleri ve gelismeleri arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek,
Daire Bagkanliginca muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda gérev yapmak,
Mevcut alet, cihaz ve makinalarin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak,
gerektiginde bunlari fiilen kullanmak.
Universite gelinde veya bagl oldugu birimde su kagaklarimin tamir, bakim ve onarimi
yapmak,
Atik su ve temiz su tamir, bakim ve onarimi yapmak,
Lavabo, banyo, yer siizgegleri ve tikanikliklarin agilmasi saglamak,
Alaturka, alafranga tuvaletlerinin tikanikliklarinin agilmasi yapmak,
Lavabo, evye, bataryalari, banyo bataryalari, taharet musluklari ve diger armatiirlerin tamir,
bakim ve onarimi yapmak,
Atik su, yagmur suyu drenaj borularinin bakim ve kontrollerini yapmak,
. Uygun goriildiigiinde gereken yerlere tesisat ve montaj yapmak,
11. Hizmet alanina giren isler icin gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini saglamak,
12. Yaz aylarinda kalorifer kazanlarinin bakimini yaptirmak.
13. Yaz aylarinda sogutucu chiller {initelerinin ¢alistirlmasini yaptirmak
14. Kis aylarinda her sabah kalorifer kazan dairelerinin ¢alistirilmasini saglamak,
15. Kalorifer tesisatini kontrol etmek.
16. Radyatérlerin 1sinip isinmadigini kontrol ettirmek tesisatta hava varsa almak,
17. Calisan kalorifer kazaninin her yarim saatte bir kontrol etmek,
18. Sebeke suyu ile ilgili tesisatlarin bakim ve onarimi ve gerekli tesisatlart g¢ekilmesini
saglamak,
Hidrafor ve tesisatlarinin bakim ve onarimlarini yapmak,
Su depolarinin ve pompa dairesini bakim ve onarim islerini yapmak,
Pis su tesisati cekmek ve mevcut tesisatlarin bakim ve onarimlarint yapmak,
Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,
Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli
takip etmek.
Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, Gneri ve tavsiyeleri list yoneticilerine
iletmek.
Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza
etmek.
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27. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tagimir mallar ile titketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

28. Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili
mevzuat hiikiimlerine gére yapmak,

29. Daire Bagkani tarafindan Teknisyen yardimcisy/Kaloriferci/ Siirekli s¢i kadrosunda bulunan|
personellerden yukarida sayilan goérevleri yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel
arasindan gorevlendirilmekte olup yaptigi is ve islemlerden dolayr Sube Miidiirlerine ve
Daire Bagkanina karsi sorumludur.

Bu dokumanda ag¢iklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ediyorum.
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