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Bakim-Onarim Sube | Yerine VekaletEdecek Kisi | Gorevli personel
Alt Birim Ad Miidiirligii
Gorev Unvani Tekniker

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Kurumun yatinm programi planlamasina iliskin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve gelismeleri
arastirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek,

2. intiyac halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor dizenlemek

3. Daire Baskanliginca olusturulacak ihale komisyonlar, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol tegkilatlar, muayene ve
kabul komisyonlari vb komisyonlarda gorev yapmak,

4. Gelen talepler dogrultusunda kirilan, bozulan kapi ve pencerelerin tamir islerini yapmak ve bu islerin takip ve
kontroliinii saglamak,

5. Gelen talepler dogrultusunda kirilan, bozulan kapi ve pencerelerin tamir islerini yapmak ve bu islerin takip ve
kontroliinii saglamak,

6. Gelen talepler dogrultusunda onarim gerektiren isleri belirlemek ve bunlarin tamirati islerini yapmak ve bu islerin
takip ve kontroliini saglamak,

7. Rektdrlige bagh birimlerin marangozluk isleri ile ilgili onarim iglerini yapmak,

8. Agac ve agac esasli malzemeden yapilmig biitin islerin bakim onarimini yapmak,

9. Masa,sira, dolap, bahge mobilyalar, raf gibi ahsap malzemelerin bakim ve onarimini yapmak,

10. Kap, pencere ve dolaplarin cam takilmasi islerini yapmak,

11. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

12. Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicti, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.

13. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek.

14. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, 6neri ve tavsiyeleri st yéneticilerine iletmek.

15. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlart muhafaza etmek.

16. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile titketim malzemelerini korumak, gorevinin niteliklerine
uygun kullanmak.

17. Bagli bulundugu yonetici veya st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat hikiimlerine gore
yapmak,

Daire Baskam tarafindan Mobilya Teknikeri kadrosunda bulunan personellerden yukarida sayilan gorevleri yapabilecek bilgi
ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilmekte olup; yaptigi is ve islemlerden dolay: Sube Miidiirlerine ve Daire
Baskanina karsi sorumludur.
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Leyla Selimoglu

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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1. Birimi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
2. Kadro Unvam Mobilya ve Dekorasyon Teknikeri

3.Atanacaklarda Aranacak | 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Nitelikler e  Gorevinin gerektirdigi diizeyde ig deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

e Universitenin Onlisans Programlarinin Mobilya ve Dekorasyon bgliimiinden mezun olmak,
4. Bagh Bulundugu Amir |Miihendis/Sube Miidiirii/Daire Baskani/Genel Sekreter/Rektor

1. Kurumun yatirim programu planlamasina iligkin, meslegine iligkin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri aragtirmak, Universitemizin vizyonunu ve misyonunu benimsemek,

2. Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek

3. Daire Bagkanhiginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol
5. Gorev, Yetki Ve teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb komisyonlarda gérev yapmak,
Sorumluluklar 4. Gelen talepler dogrultusunda kirilan, bozulan kap1 ve pencerelerin tamir islerini yapmak ve bu islerin

takip ve kontroliinii saglamak,

5.  Gelen talepler dogrultusunda kirilan, bozulan kapi ve pencerelerin tamir iglerini yapmak ve bu iglerin
takip ve kontroliinii saglamak,

6. . Gelen talepler dogrultusunda onarim gerektiren igleri belirlemek ve bunlarin tamirati iglerini yapmak

ve bu islerin takip ve kontroliinii saglamak,

Rektorliige bagh birimlerin marangozluk isleri ile ilgili onarim islerini yapmak,

Agag ve agag esash malzemeden yapilmig biitiin islerin bakim onarimim yapmak,

9. Masa,sira, dolap, bahge mobilyalar, raf gibi ahsap malzemelerin bakim ve onarimimi yapmak,

10. Kapi, pencere ve dolaplarin cam takilmasi islerini yapmak,

11. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek.

12. Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
getirmek.

13. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri siirekli takip)
etmek.

14. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, dneri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.

15. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlar1 muhafaza etmek.

16. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasimir mallar ile titketim malzemelerini korumak,
gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

17. Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore yapmak,

18. Daire Bagkani tarafindan Mobilya Teknikeri kadrosunda bulunan personellerden yukarida sayilan
gorevleri yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilmekte olup; yaptigi is
ve iglemlerden dolay1 Sube Miidiirlerine ve Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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